REALIZACJA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

DLA OSOB FIZYCZNYCH SWIADCZACYCH USLUGI NA PODSTAWIE UMOW
CYWILNOPRAWNYCH BEZPOSREDNIO NA RZECZ ZAMAWIAJACEGO ORAZ OSOB FIZYCZNYCH
WSKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO WSPOLDZIAtANIA Z ZAMAWIAJACYM

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej ,RODO”, informuje sie, ze:

Administrator Danych
Osobowych

Administratorem danych osobowych sa:
—  Prezes Sadu Apelacyjnego w Szczecinie;
—  Dyrektor Sagdu Apelacyjnego w Szczecinie
w zakresie realizowanych zadan.
Dane kontaktowe: Sad Apelacyjny w Szczecinie ul. Mickiewicza 163, 71-165 Szczecin

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt mozliwy jest
za posrednictwem adresu do korespondencji: Sad Apelacyjny w Szczecinie, 71-165
Szczecin, ul. Mickiewicza 163 lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
iod@szczecin.sa.gov.pl.

Cele i podstawy
przetwarzania danych

Dane osobowe przetwarzane sa w celu:

—  zawarcie i realizacja umowy cywilnoprawnej (w tym z JDG) - art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w zw. z art. 353" i nast. Kodeksu cywilnego - Niezbedno$¢ do zawarcia
i wykonania umowy;

—  wspbldziatanie z przedstawicielami wykonawcy -art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zw.
z art. 734 i nast. KC (umowa zlecenia), art. 647 KC (umowa o dzieto, roboty
budowlane) - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym (zapewnienie kontaktu roboczego);

—  obstuga rachunkowa i archiwizacja dokumentdw - art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
zw. z art. 74 ust. 2 ustawy o rachunkowosci; § 20 rozporzadzenia Prezesa RM
ws. instrukgcji kancelaryjnej; ustawy o finansach publicznych - obowigzki
ustawowe w zakresie dokumentowania, ksiegowania i archiwizowania uméw
i rozliczen;

—  rozliczenia podatkowe i sktadkowe - art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z
przepisami ordynacji podatkowej, ustawy o VAT, ustawy o PIT, ustawy o
systemie ubezpieczen spotecznych - wypetnianie obowigzkéw wobec
urzedéw skarbowych i ZUS;

— dochodzenie lub obrona roszczen - art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zw. z art. 118 i
nast. KC (przedawnienie roszczen); art. 471 KC (odpowiedzialno$¢
kontraktowa); kodeks postepowania cywilnego - dziatanie w interesie
publicznym uregulowane prawem (np. ochrona majatku publicznego,
odpowiedzialno$¢ kontraktowa).

W przypadku czynnoSci realizowanych przez pracownikéw Wykonawcy polegajacych
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy, Zamawiajgcy
przetwarza dane osobowe pracownikéw Wykonawcy, zawarte w dokumentach
potwierdzajacych zatrudnienie, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO. Celem
przetwarzania jest potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce wymagan dotyczacych
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb skierowanych do realizacji ustug lub
robét budowlanych dla Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Zamawiajacy okreslit wymadg zatrudnienia przez Wykonawce oséb,
o ktérych mowa w art. 94 lub art. 96 ust. 2 pkt 2 Prawa zamoéwien publicznych, dane
osobowe tych os6b zawarte w dokumentach potwierdzajacych ich status przetwarzane
sg przez Zamawiajgcego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym) oraz art. 9
ust. 2 lit. g RODO (przetwarzanie jest niezbedne ze wzgled6w zwigzanych z waznym
interesem publicznym, na podstawie Prawa zamdwien publicznych) - celem
przetwarzania jest potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce wymagan dotyczacych
zatrudnienia tych oso6b.

W przypadku, gdy przepisy wymagaja, by osoby wskazane przez Wykonawce do
wspotdziatania z Zamawiajacym byty niekarane, dane osobowe zawarte w
dokumentach potwierdzajacych niekaralno$¢ przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust.
1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze) lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi) - celem przetwarzania
jest potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce wymagan dotyczacych skierowania do
realizacji umowy osé6b niekaranych.

Podstawa przetwarzania danych osobowych os6b wskazanych przez Wykonawce do
wspoldziatania z Zamawiajacym moze by¢ takze, w szczego6lnych przypadkach zgoda,

o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, wyrazona przez te osoby,
ktérych dane dotycza.
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Przetwarzane dane osobowe:
— dane identyfikacyjne i kontaktowe stuzbowe (imie, nazwisko, stanowisko, e-
mail, telefon);
— dane identyfikacyjne i finansowe (imie, nazwisko, adres, NIP, nr rachunku);

Zakres danych — dane ksiegowe i transakcyjne (dane z umdw, faktur, ewidencji,
korespondencji);
— dane identyfikacyjne, kontaktowe, dowodowe (dane stron, pelnomocnikéw,
przedstawicieli).
Zrédlo pochodzenia Dane osobowe zostaty przekazane przez wykonawce lub jego przedstawicieli
danych w zwiazku z zawarciem i realizacjg umowy.
Odbiorcami danych moga by¢:
—  podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa (np. sady, organy
Odbiorcy danych skarb(.)we), . . ..
—  podmioty przetwarzajace dane na zlecenie administratora (np. obstuga IT,
osobowych !
kancelarie prawne),
—  inne sady lub jednostki organizacyjne, je$li wymaga tego procedura realizacji
umowy.
Dane przechowywane beda przez:
—  5lat - zgodnie z ustawg o rachunkowosci (art. 74 ust. 2),
Okres . . . .
. — do 10 lat - w przypadku dokumentéw archiwalnych na podstawie przepiséow
przechowywania Kkancelarvinyvch
danych osobowych yjnych,

— do czasu przedawnienia roszczen cywilnoprawnych (zgodnie z KC),
—  przez okres wymagany przepisami podatkowymi i sktadkowymi.

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do:

— dostepu do tresci swoich danych osobowych - prawo bedzie realizowane
z wytaczeniem sytuacji o ktérych mowa w art. 15 ust. 4 RODO;

— sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe - prawo bedzie realizowane
po ztozeniu dodatkowego o$wiadczenia;

— usuniecia danych - prawo bedzie realizowane pod warunkiem, Ze dane nie s3
juz niezbedne dla realizacji celow wskazanych w RODO i uDODO lub dla
dochodzenia roszczen;

Uprawnienia z art. 7,
15-21 ogoélnego

ll;:?l):;z;:ltflema —  zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych -
Europejskiego i Rady prawo bedzie realizowane w przypadkach okres$lonych w art. 18 ust. 1 RODO;

—  przenoszenia danych - z uwagi na brak spetnienia przestanek, o ktérych mowa

(UE) 2016/679 w art. 20 RODO wskazane prawo nie bedzie realizowane;

—  wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu - z uwagi na brak spekienia
przestanek, o ktérych mowa w art. 21 RODO wskazane prawo nie bedzie
realizowane;

—  prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie - dotyczy wytgcznie przypadku, gdy taka zgoda byta wymagana.

Realizacja niektorych praw przystugujacych osobom, ktérych dane dotyczg, moze by¢
ograniczona ze wzgledu na konieczno$¢ wypetnienia obowiazkéw prawnych cigzacych
na sadzie oraz ochrone praw i wolnosci innych oséb. W szczeg6lnosci ograniczenia
Ograniczenie moga dotyczy¢ praw do dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz
uprawnien sprzeciwu, jesli ich wykonanie mogtoby utrudni¢ lub uniemozliwi¢ prawidtowe
rozpatrzenie skargi lub wniosku, a takze zapewnienie prawidtowego funkcjonowania
wymiaru sprawiedliwos$ci. Ograniczenia te wynikaja z przepiséw prawa oraz z zasady
proporcjonalnosci i konieczno$ci ochrony interesu publicznego.

Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Prawo do wniesienia Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku uznania, ze
skargi przetwarzanie danych osobowych przez administratora narusza przepisy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

Podanie danych osobowych jest:
—  w przypadku Wykonawcy - obowigzkowe, poniewaz jest warunkiem zawarcia
i realizacji umowy,
— w przypadku os6b wskazanych przez Wykonawce do kontaktu roboczego -
dobrowolne, jednak ich niepodanie moze uniemozliwi¢ prawidtowa realizacje
wspoélpracy w ramach umowy.

Informacja
o dobrowolnosci lub
obowiazku podania

danych osobowych Administrator danych oczekuje, Ze osoby wskazane do kontaktu zostaty uprzednio
poinformowane przez Wykonawce o przekazaniu ich danych osobowych oraz o tresci
niniejszej klauzuli informacyjne;j.

Zautomatyzowane W trakcie przetwarzania danych nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania

podejmowanie decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 114 RODO. Oznacza to, ze

decyzji/profilowanie zadne decyzje nie zapadajg automatycznie oraz, Ze nie buduje sie Zadnych profili.

Dane osobowe i nie sa przekazywane do panstw trzecich ani do organizacji
Przekazywanie danych | miedzynarodowych w rozumieniu RODO, tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy
osobowych do panstw | (EOG), chyba Ze bedzie to niezbedne i zgodne z obowigzujacymi przepisami o ochronie
trzecich danych osobowych, w tym z zapewnieniem odpowiedniego poziomu ochrony danych
zgodnie z art. 44 i nast. RODO.
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Przetwarzanie danych

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane zaré6wno w postaci papierowej, jak i
elektronicznej, w systemach informatycznych wykorzystywanych przez Sad Apelacyjny
w Szczecinie. Dane sa zabezpieczane zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie
danych osobowych oraz wewnetrznymi procedurami zapewniajacymi poufnos¢,
integralno$c¢ i dostepnos¢ danych. Przetwarzanie danych odbywa sie z zachowaniem
zasad minimalizacji, ograniczenia celu oraz adekwatnosci do zakresu realizowanego
zlecenia lub umowy. Dane osobowe s3 przetwarzane jedynie przez upowaznione do
tego osoby.

Monitoring

W celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia w Sadzie Apelacyjnym w Szczecinie
stosowany jest system monitoringu wizyjnego, system kontroli dostepu oraz system
nagrywania przychodzacych rozméw telefonicznych z Biurem Obstugi Interesanta Sadu
Apelacyjnego w Szczecinie. Kamery rejestrujg obraz w sposéb ciagly - bez dzwieku.

Zglaszanie naruszen

Kazda osoba ma mozliwo$¢ zgtaszania naruszen prawa lub innych nieprawidtowosci za
posrednictwem wyznaczonych kanatéw sygnalizacyjnych, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 grudnia 2022 r. o ochronie o0s6b zgtaszajacych naruszenia prawa (,ustawa o
sygnalistach”).

prawa lub Zgloszenia te s chronione przed wszelkimi formami dziatan odwetowych, a tozsamo$¢
nieprawidtowosci zglaszajacego jest traktowana jako poufna. Informacje dotyczace sposobu dokonywania
zgtoszen oraz kontakt do odpowiedzialnych za ich obstuge oséb lub jednostek sg
dostepne na stronie Sadu Apelacyjnego w Szczecinie w zaktadce , Zgtoszenia
wewnetrzne”.
Objasnienie:

- RODO - ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPE]JSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

-uDODO - USTAWA z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i

zwalczaniem przestepczosci

- u.s.p. - USTAWA z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych




